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Direttore Servizi Generali Amministrativi

Dott.ssa Susi Garofalo

sovrintende ai servizi generali amministrativo-contabili, agli acquisti e ne 
cura l’organizzazione, svolgendo funzioni di coordinamento, promozione 
delle attività e verifica dei risultati conseguiti in collaborazione con il 
Dirigente scolastico
organizza l’attività del personale ATA, posto alle sue dirette dipendenze, 
nell’ambito delle direttive del DS
attribuisce al personale ATA incarichi specifici e le prestazioni eccedenti 
l’orario d’obbligo
svolge attività di istruzione, predisposizione formalizzazione degli atti 
amministrativi e contabili; è funzionario rogante e consegnatario dei 
beni mobili
ha autonomia operativa, riguardo ai servizi generali amministrativo-
contabili e gli acquisti
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