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Oggetto:procedure ed indicazioni per le segnalazioni di malfunzionamento nei plessi 

 
Le segnalazioni inerenti a richieste di intervento manutentivo devono:  

• essere redatte con precisione indicando: plesso, classe, sezione, locale ,ora della 
rilevazione; 

• la descrizione della problematica rilevata deve essere precisa e dettagliata;  
• si devono allegare le fotografie; 

La comunicazione va inoltrata via email al seguente indirizzo: 

 
miic860003@istruzione.it 

 
e in copia conoscenza a  

 
dirigente@icspellico.edu.it 
 
Nell’oggetto dell’email va riportato : Richiesta manutentiva… 
 
La segnalazione deve essere accompagnata dal modulo fornito dall'ufficio tecnico debitamente 
compilato, il formato del modulo deve essere “Word”. 
 
Il modulo dell’ufficio tecnico sara’ inviato ai coordinatori di plesso attraverso l’email istituzionale. 
 
Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Cristina Tacchini 
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